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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unié dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kitelezben elGirt és alkalmazands
szabdlyok tekintetében feliilvizsgdltuk és elkitelezettek vagyunk azirdnt, hogy az abban, valamint a
hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kovetelményeknek megfelelGen végezziik.

| Az Adatkezel3 megnevezése: | Iszkaszentgydrgyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
Elérhet6ségeink:
Postai cimiink: 8043 Iszkaszentgyorgy, Kossuth tér 1.
E-mail cimiink: iszka.jegvzo(@axiannet.hu
Telefonszamunk: 06/22/441-010
Adatvédelmi tisztviselénk neve: Hanganov Kft,
Elérhetdsége (e-mail cime): drpapp.balint@hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavéllaldink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios onrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiikk és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefliggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatalyos jogszabalyokban meghatdrozott eldirasoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

® az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (4ltalanos

adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv)) az informéaciés o6nrendelkezési jogrél  és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el8irasokrdl részletes informaciokat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések Snkéntes hozzajarulason, illetve térvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az dnkéntes hozzdjarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezd adatkezelésekkel
kapcsolatban informécios dnrendelkezéshez fiizédé jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az aldbbi fébb intézkedésekkel
garantaljuk:

* személyes adatot csak meghatirozott célbél, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

* kizarélag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

* aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi;

* aszemélyes adatokat t6roljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatéarozott idtartama letelik);

* a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasahoz, tovabbitaséhoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkdzeink védelmérdl korszert, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsdgi megolddsok alkalmazisival gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

* az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapii iratokhoz a hozzaférést
munkatérsaink szdméra is engedélyhez kotjilk, a jogosultsdgok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarolag a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

 az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozziféréssel rendelkezd munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomésukra jutott informécidkra vonatkozéan titoktartési
kotelezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasdban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzddéses partnereink esetében gondoskodunk arrol, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitisara és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzddéses garancialis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban ifrasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
t5rténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbél a célbdl, hogy jogosult-e a kérésre, miel6tt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazoldsa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabélyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkezd esetben pedig tajékoztatjuk a toriés megtagaddsanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmdi,
kérjiik, hogy forduljon hozzénk bizalommal fenti elérhetségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvélaszoldsa tobb idét vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4ltal megadott személyes adatok megismerésére kizarélag munkatérsaink, valamint a jogszabalyi
eldirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése sordn bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez szikkséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezék szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizérélag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el8zetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez alél a torvényben vagy helyi onkormanyzati rendeletben eldirt kotelezd
adatszolgaltatisok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatdsi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljaré hatdsag (pl.: rendérség, iigyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem szilkséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informacidkat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent téliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfelel6en
torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informAacidbiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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Személyes adatai védelméhez fiiz8d8 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehet&ségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat —a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informécioszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, albbi elérhetdségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NATH) _
iP—ostai cim: | 1363 Budapest, Pf. 9. : - ]
Telefonszém: 143613911400 i -
\_e;-mil: ugyfelszolgalat@naih.hu -

i_ Weboldal: | www.naih.hu
7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Weboldalon megjelenitett kép- és videéfelvételek

Weboldalunkon rendszeresen beszamolunk a telepiilésiinket érinté, a kézdsség szamara jelentdséggel
biré hirekrél, eseményekrdl és rendezvényekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videdfelvételeket is
megjelentetiink.

Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a weboldalon megjelentetett kép- és videoéfelvételek
tartalma ne sérthesse masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszeri
felhasznilasira engedéllyel, felhatalmazassal rendelkezziink minden esetben.

Az oldalon keresztiil kdzvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tajékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal latogatdinak tdjékoztatasa.

Az adatkezelés Az informécids Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: 52616 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eléirtak szerint Snkéntes hozz4jarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kére: | A publikalt tartalmakon (felvételeken) szerepld, beazonosithato,
felismerhet természetes személyek képmasa.

Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasa visszavonasaig, illetve az adott tartalom
idétartama: torlésének idépontjaig,

Az adatok tovabbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, ugyanakkor a weboldalon
nyilvanossagra hozott informéciokat barki megismerheti, megtekintheti,
aki meglétogatja az adott oldalt.

7.2 Erdeklgdés, kapcsolatfelvétel sordan kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizdrélag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: Az érdekl6dok tajékoztatasanak biztositasa.
Az adatkezelés Az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
jogalapja: sz016 2011. évi CXIL. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On 4ltal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név,

e e-mail cim,

o telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
idétartama: igény érvényesithetd, annak igazolhatésdga céljabol legfeljebb 5 évig
Készitette:
HANGANOV Kft.

Az informicidbiztonsig és az adatvédelem szakértdje
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I | megdrizhetjiik a megadott adatokat. ‘
| Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.3 Panaszkezelés

Elérhetbségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja: I A beérkezett (észlelt) panaszok kivizsgélasa |
Az adatkezelés | Az informécids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
jogalapja: sz616 2011, évi CXIL. térvény 5.§ b), illetve a GDPR 6. cikk 1. a)

pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulas, amely a panasz
benyjtasaval — rautalé magatartas - megadottnak tekintend

A kezelt adatok kore: e  apanaszos Neve,

e a panaszos elérhetdsége (cime, telefonszdma, e-mail cime).
Az adatkezelés Amennyiben a panasza tirgyaban jogszeriien igény érvényesithetd,
iddtartama: annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb S évig megbrizhetjiik a

! megadott adatokat.
LAz adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.4 Kozérdeki adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mitkodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapesolatos kdzérdekd, illetve kozérdekbd! nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi
adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja: | A kozérdeki adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal |
egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositasa, az adatigényléshez
kapcsolodé koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

az allamhaztartasrdl sz6l6 2011. évi CXCV. térvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

az adozas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény,

a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.

adatigényl6 neve,

elérhetdségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

koltségtérités megallapitasdhoz kapesol6do szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim, adészam) |
Az adatkezelés | A kozérdeki adatigényléssel 6sszefliggésben megadott személyes |

Tkalt adatok koére:

Készitette:
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| idGtartama:

‘ adatokat az adatigénylés teljesitését kvetd egy év elteltével torsljik. A
koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapesolods pénziigyi
bizonylatok (pl.: szimlak) megérzési ideje 5, illetve az adoiigyi
onellenérzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezzitk és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kdzérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsol6dd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk dtadni.

7.5 Kozigargatasi feladatellatishoz (iigyintézéshez) kapcsolodo adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos tigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a timogatasok, jogosultsagok megallapitdsa, nyilvéantartésa, a hatalyos jogszabalyi elbirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kozponti (allami) informatikai rendszerekben

végziink.

IAZ adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. W

A kezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletiinkhdz tartoz6 természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonosité adatai kéziil az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartishoz kapcsol6dé adatok,
pl.:

nev (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
e-mail cim,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, ido,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),

ad6szam,

TAJ szam,

telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elBirdsokon alapul:

e Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

e az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL.
torvény,

¢ az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXIL. térvény,

® aszocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrél sz616 1993. évi
III. térvény,
a helyi ad6krol szol6 1990. évi C. térvény,

* atiiz elleni védekezésrdl sz616 1996. évi XXXI. térvény,
a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997.
évi XXXI. torvény,
az allatok védelmérél sz616 1998. évi XXVIIL. térvény,
az anyakonyvi eljarasrol sz6l6 2010. évi 1. torvény,
az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsdgrol sz616 2011. évi CXIL térvény,
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e az allami és Onkormanyzati szervek  elektronikus
informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L. térvény,
a jovedéki adordl szol6 2016. évi LXVIIL. torvény,
az ad6zas rendjér6l szol6 2017. évi CL. torvény.

Az adatkezelés Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
idétartama: vonatkozé, hatalyos jogszabalyi eldirasokban meghatarozott ideig
kezeljiik. Ez 4ltalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megdrzési idét is eldirhat, az allami, kdzponti nyilvantartasokban kezelt
adatok megérzési ideje ettdl Iényegesen hosszabb is lehet.

|'Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
tigytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fenndll, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatarozott kozigazgatasi szervhez,
hatdsdghoz tovabbitjuk.

7.6 Rendezvényen rogzitett kép- és videofelvételek

Az altalunk szervezett rendezvényeken esetenként kép- és videofelvételek is késziilhetnek, amelyeket a
nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a telepiilés népszertsitése céljabol
nyilvanossagra hozunk.

A nyilvanossagra hozatal tényérél és helyérdl az adott rendezvényrdl sz6l6 adatkezelési tajékoztatoban
minden esetben részletes informaciokat biztositunk.

| Az adatkezelés célja: A nyilvanossag tajékoztatasa, az adott rendezvény, program, illetve a
| telepiilés népszeriisitése.

A kezelt adatok kire: A felvételeken szerepld, beazonosithaté, felismerhetd természetes
személyek képmaésa.

| Az adatkezelés Az adatkezelés az informécids 6nrendelkezési jogrol €s az
| jogalapja: informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXIL. torvényben, illetve a
GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban eldirtak szerint nkéntes hozzajarulason
) | alapul. |
Az adatkezelés Az érintett hozzajarulasanak visszavonasat (torlés kérése) kovetden
idgtartama: haladéktalanul.

Az adatok tovabbitasa: | Az adott rendezvény, program kapcsan az adatok nyilvanossagra
hozatala, publikalasa céljabdl a felvételeket esetenként tovébbitjuk,
példaul a sajté képviseldinek. Az adattovabbitas tényérdl és cimzettjérdl
az adott rendezvényrdl szol6 adatkezelési tajékoztatoban minden esetben
részletes informéacidkat biztositunk.

7.7 Térfigyelé rendszer adatai

Telepiilésiinkén kozteriileti térfigyelé kamerarendszert iizemeltetiink az altaldnos kozbiztonsag
ndvelése, a lakossag biztonsagérzetének ndvelése, a kozteriiletek rendjének biztositasa, a kozteriileten
talalhaté vagyon megdviasa, a kozteriileten megfelel magatartisra 6szténzés, a felderithetdség miatt a
jogellenes magatartas visszaszoritasa, tovabba blinmegeldzés céljabol.

A térfigyeld kamerak adatait, a rogzitett felvételeket a hatalyos jogszabalyi elbirasoknak megfelel6en
kezeljiik, azokhoz kizardlag az arra jogosult fér hozza.

Az adatl_(g;elés célja: Kozteriileten kézbiztonség biztositdsa, blinmegeldzés tAmogatésa.
A kezelt adatok kére: | A rogzitett felvételeken felismerhet6k a megfigyelt kozteriiletre belépé |

Készitette:
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| személyek, illetve gepjarmiivek azonositasihoz sziikséges alabbi adatok:
o afelvételen lathatd személyek képmasa,
* amegfigyelt kdzteriiletre behajté gépjarmiivek rendszidma.

Az adatkezelés Az adatkezelés a kozteriilet-feliigyeletrdl szol6 1999. évi LXIIL. torvény
jogalapja: alapjan jogszabalyon alapul.

Az adatkezelés A rogzitett felvételek torlése a digitalis videorsgzité eszkéz (DVR)
idétartama: beallitdsainak megfelelden a jogszabalyban eléirt 30 nap elteltével

valésul meg.

Az adatok tovibbitasa: | Adattovabbitas a szabalysértési eljarasra jogosult szerv, illetve
biintetdeljarisban a birosag, az ligyészség, a nyomozé hatdsag, az
el6készito eljarast folytaté szerv megkeresésére vagy adatkérésére,
illetve a felvételen szereplé személy kérelmére torténhet az eljars
L hatésag felé.

7.8 Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzbdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartdi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e-mail
cim elStagjdban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és
Jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: | A szerz6déses partnerek nyilvantartasa, a partnerekkel valo
kapcsolattartds biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés SzerzOdésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi térvények elbirasai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e az allamhdaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény,
* anemzeti vagyonr6l sz6l6 2011. évi CXCVL. térvény,
® Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény,
a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény,
az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
® aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény elbirasai alapjan.
A kezelt adatok kére: | A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattart6i (természetes személyek) beazonositisahoz, a veliik
tortend kapesolattartashoz, a szerz6dés jogszeriiségének igazolasihoz,
tovébba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kiallitasdhoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

* név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartdja neve),
cim (székhely, szamlazasi cim),
addszam,
e-mail cim,
e telefonszam.

" Az adatkezelés A szerzbdések jogszabalyban meghatarozott megérzési ideje 10 év.
idétartama: A szerzbdéskotéshez kapesolodd atlathatosagi nyilatkozatok megdrzése

a szerz6désbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerz8dés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adéiigyi dnellendrzés
biztosithat6saga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljiik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat. J
Az adatok tovabbitisa: | A teljesitéshez kapcsolodo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat

| a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal szamara kételesek vagyunk atadni.

Készitette:
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7.9 Allaspalyazatra jelentkezfk adatai

A sziikséges munkaer biztositisa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A feladatellatas folyamatos biztositasahoz sziikséges humaneréforras
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfeleld

_ | kompetencidkkal rendelkez) palyazo kivalasztasa.

| Az adatkezelés | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény,

a kozalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIII. térvény,
a kozszolgalati tisztvisel6krdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény,
a kozszolgalati személyiligyi nyilvantartasra ¢és statisztikai
adatgytjtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrdl, valamint a kormanyzati
igazgatisi szervek 4llashelyeinek nyilvantartisarol szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet.

e ” 1

| A kezelt adatok kire: | A jelentkezék beazonositasahoz, a veliik torténd kapesolattartishoz,
valamint a munkakér betdltésére vald alkalmassaguk el6zetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e jelentkezo neve,
sziiletési helye és ideje,
anyja neve,
allando lakcime,
ideiglenes lakcime (tartdzkodasi hely),
postai cime,
e-mail cime,
telefonszama,
fényképe,
Onéletrajza,
képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumai.

Az adatkezelés A benyijtott allaspalyazatok elbirdlasat, illetve amennyiben az érintett
idétartama: (palyaz6) a megadott személyes adatai meghatrozott, hosszabb idejii
kezeléséhez elézetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —

| amennyiben ezt korabbi id6pontban visszavonja — az érintett erre

| vonatkoz6 kérésének idépontjaban torljiik az adatokat.

| Az adatok tovabbitdsa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.10 Munkavillalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban elbirt munkaviszonnyal osszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneréforras menedzsment feladatok tdmogatasa
céljabdl kotelezben eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 9sszefiiggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
B kotelezettségek teljesitése. o -
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: e akozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. toérvény,
o akozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIIL. tdrvény,

Készitette:
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e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartdsra &s statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabéalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek 4llashelyeinek nyilvantartasarél szolé
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

¢ afoglalkoztatas elésegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasardl
$z6161991. évi IV. torvény,

¢ akozfoglalkoztatasrél és a kozfoglalkoztatashoz kapesolédod,
valamint egyéb torvények modositasardl sz616 2011. évi CVI.
torvény,

® az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol sz616 2007.
évi CLII torvény,

» afegyveres biztonsagi drségrél, a természetvédelmi és a mezei
orszolgalatrél sz616 1997. évi CLIX. térvény;

a munka térvénykonyvérdl szol6 2012. évi . torvény,

a munkavédelemrdl szolé 1993, évi XCIII. torvény,

A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6l6 1997, évi LXXXI.
torvény.

A kezelt adatok kore:

A munkavéllalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
¢ munkavallal6 neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allandé és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakdr, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetoi engedélye szama (gépjarmii hasznalatira
Jjogosult munkavallalok esetén).

| Az adatkezelés
iddtartama:

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositsi
jogviszonyaval Bsszefligg, a szolgalati idérdl vagy a nyugellatas
megéllapitdsa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
irAnyad6 Oregségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd 6t évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitisa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakdr, beosztés)
szerzbdéses partnereink (iizemorvos, munkavédelmi szolgaltaté) felé
tovabbitjuk.

Munkavillaléink adatait jogszabalyi el6iras alapjan a

Kozszolgalati alapnyilvantartés

kdzponti informatikai rendszerbe ktelesek vagyunk feltolteni.

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.11  Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés

\Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Készitette:
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[ Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi elirasokon alapul:

jogalapja: e amunka torvénykdnyvérdl szolo 2012. évi L. torvény,
e az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszemélyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény,
e atarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrél, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997.
évi LXXX. térvény,
az egészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVL. torvény,
¢ amagannyugdijrol és a magan-nyugdfjpénztarakrol szold 1997.
évi LXXXILI. torvény,
e A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
térvény
o acsaladok tAmogatasarol szold 1998. évi LXXXIV torvény,
e aPolgari Térvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény.
A kezelt adatok kire: | A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz és kifizetéséhez

sziikséges személyazonosito adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 8sszefiigg6 egyéb adatok:

munkavallald neve;

adoszama;

TAJ szama;

bankszamlaszima;

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo
adatok;

e eltartottjai adatai (név, adészam, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szdm),
o munkakdre, beosztasa.

Az adatkezelés
idétartama:

Adatkezeld, mint munkaltaté a biztositott, volt biztositott biztositasi |
jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgilati id6r6l vagy a nyugellatas
megallapitasa sordn figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamoléassal kapcsolatos, jogszabalyban
meghatarozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Adé- és Vamhivatal, illetve a keresdképtelenség esetén (pl.:
tappénz) az egészségbiztositasi ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstar felé kételesek vagyunk bejelenteni.

7.12 Menetlevelek adatai

Gépjarmiliveink hasznalata menetlevél vezetéséhez kotdtten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi eldirasok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. |
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul: '
jogalapja: e agépjarmiiadorol szo616 1991, évi LXXXII. térvény,
e az addzas rendjérél sz616 2017. évi CL. térvény,
e aszémvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kore: | Gépjarmii hasznalatdra jogosult munkavallalok alabbi adatai:
| e pépjarmii vezetd, illetve utas neve,
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~ e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés A menetlevelek megdrzési ideje a hatdlyos szamviteli elbirasok alapjan
idétartama: 8 év. Ennek elteltével toroljiik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vambhivatal jogosult azok megismerésére.

713  Szamitastechnikai, infokommunikicids, illetve elektronikus eszkiézokon tarolt személyes
adatok

A kiadott eszkozokre telepitett virusvédelmi megoldas, illetve az eszkozon futd alkalmazésok,
szoftverek hozzaférhetnek a eszkdzon tarolt személyes adatokhoz, azok fobb jellemzirdl (pl.: f4jl neve,
tipusa) — példaul virusfertézés esetén — a helyi biztonsigi rendszernaplokban naplébejegyzések
késziilhetnek.

Tekintette]l arra, hogy egyes informatikai rendszereink elérése (pl.: levelezés) ezeken az eszkozdkon
keresztiil valdsul meg, azokon a munkavégzéshez kapesolédd informéciok tarolasa, kezelése torténik,
az eszkozok elvesztése, ellopasa esetén fenndll a kockdzata az illetéktelen hozzaférésnek. Emiatt
kiemelten fontos szamunkra ezeknek az eszkdzoknek a megfeleld védelme és biztonsagos kezelése.

Az adatkezelés célja: A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
_ vagy elektronikus eszk6z6k biztonsagos iizemeltetése.

Az adatkezelés Jogszabalyon alapul az adatkezelés a munka torvénykdnyvérdl szolo
| jogalapja: 2012. évi I. térvény alapjan.

A kezelt adatok kire: | A munkavallaldk altal a hasznalatukra atadott eszk$zon tarolt személyes
adataik (pl.: telefonszamok, fényképek, e-mail cimek, stb.).

Az adatkezelés A munkavégzéshez biztositott szamitastechnikai, infokommunikacios
idotartamas vagy elektronikus eszkdz munkavallalé altali leadasanak idépontjaig a
személyes adatait a munkavallalo kiteles lementeni €s t6r6lni. A leadast
kovetden az eszkoz tartalmat toroljiik. - ;
Az adatok tovabbitisa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetGsége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztaté feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technolégia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor err6l haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a térvényben eldirt kotelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjiik mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Kelt: Iszkaszentgyorgy, 2021. aprilis 12.
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