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L
SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az é&llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) be-
kezdése alapjan Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormanyzata és Bakonykuti Kozség On-
kormanyzata bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenér-
zési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél az Iszkaszent-
gyorgyi K6zos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Iszkaszentgyirgyi Kozés Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

— az Aht. 6/C. § (2) bekezdése ¢) pontja alapjan az Iszkaszentgyorgyi Szocialis Intéz-
ményi Tarsulis bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, el-
lenérzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi és beszamolési feladatok ellatasarol, mint a
tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv.

Az Aht. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Iszkaszentgyérgyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
latja el a gazdasagi szervezet allamhaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtisardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében meghaté-
rozott feladatait maga, és az 6nkormanyzat, valamint a Tarsulas irdnyitasa ala tartozé gaz-
dasagi szervezettel nem rendelkez6 kéltségvetési szervek:
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Boleséde és Konyha
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény

vonatkozasaban.

A fentiekbl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakbdl ered6en ezen szabalyzat hata-
lya a kovetkezd koltségvetési szervekre/térzskdnyvvel rendelkezé jogi személyekre terjed
ki:

Iszkaszentgyorgyi Kozos (")nkorményzati Hivatal

Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormanyzata
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Bélesdde és Konyha
: Bakonykiiti Kézség Onkormanyzata
Iszkaszentgyorgyi Szocidlis Intézményi Tarsulas
Iszkaszentgyorgyi Szocialis Alapszolgaltatasi Intézmény

(a tovabbiakban: fent felsorolt szervek).
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IL.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelr8l sz616, tobbszor mddositott
2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhaztartds szamvitelérdl szolo
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozé eléirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak a fent felsorolt szervek sajatossigainak, fel-
adatainak leginkdbb megfelelé szamviteli rendszer mitkodését.

A szamviteli politika a kvetkezd témakhoz kapcsolédoan tartalmaz el6irasokat:
¢  Gazdalkodasi jellemzdk
Allamhaztartds szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
Beszamolé készitési kitelezettség
Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
e  Maradvanyérték meghatarozasa
e A vagyoni értékil jog, szellemi termék, targyi eszkozok, valamint a tulajdoni része-
sedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének altalanos szabélya
A készletek elszamolasanak és nyilvantartdsanak szabalyai
Behajthatatlan kovetelés torlése
Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Jelentds 6sszegti hiba
Az 3ltalanos koltségek és kiadasok, valamint a bevételek felosztasdnak modszerei
Szamviteli bizonylatok
Koényvviteli szolgaltatas

A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli po-
litika részét képezik, ahhoz kapcsoloddéan egyes tevékenységek részletes eldirasait Kii-
1on szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az OnkoOltségszamitas rendjére vonatkozd szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikahoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eléirdsait tovabbi
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:

— aszamlarend,

— aselejtezési szabalyzat,

— abizonylati szabalyzat,

— a gazdéalkodési szabalyzat.
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II1.

GAZDALKODASI JELLEMZOK

A szabalyzat hatlya ala tartozé szervek megnevezése. azonositd adatai

Megnevezés Székhely Adoszam KSH szamjel
IszkaszentgyGrgyi Kozos | 8043  Iszkaszentgyorgy, | 15806118-1-07 | 15806118-8411-
Onkorményzati Hivatal Kossuth tér 1. 325-07
IszkaszentgyOrgy Kozség | 8043  Iszkaszentgyorgy, | 15362876-2-07 | 15362876-8411-
Onkormanyzata Kossuth tér 1. 321-07
Iszkaszentgyorgyi  Vackor | 8043  Iszkaszentgyorgy, | 16698543-2-07 | 16698543-8510-
Ovoda — Mini Béleséde és | Mandi Mérton Istvén tér 2. 322-07
Konyha
Bakonykuti Kozség 8046 Bakonykuti, 15364579-2-07 | 15364579-8411-
Onkorményzata Szabadsag ut 41. 321-07
Iszkaszentgyorgyi Szocialis | 8043  Iszkaszentgyorgy, | 15814380-1-07 | 15814380-8412-
Intézményi Térsulas Kossuth tér 1. 327-07
Iszkaszentgyorgyi Szocidlis | 8043  Iszkaszentgyorgy, | 15822569-1-07 | 15822569-8412-
Alapszolgaltatasi Intézmény | Rékoczi Ferenc utca 48. ‘ 322-07

A fent felsorolt szervek bankszamlavezetdiének neve. cime:

a.) Iszkaszentgyérgyi Ko6zo6s Onkormanyzati Hivatal, Iszkaszentgyorgy Kozség Onkor-
méanyzata és az Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Bélcs6de és Konyha esetében:
- neve: OTP Bank Nyrt; E-dunéntdli Régi6

- cime: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 13.

b.) Bakonykiti Kézség Onkorményzata esetében:
- neve: OTP Bank Nyrt; E-dunantdli Régié
- cime: 8060 Mér, Deak F. u. 24.

c.) Iszkaszentgyorgyi Szocidlis Intézményi Téarsulas és IszkaszentgyGrgyi Szocialis Alap-
szolgéltatasi Intézmény esetében:
- neve: OTP Bank Nyrt; E-dunéantdli Régi6
- cime: 8000 Székesfehérvar, Osz u. 13.

A fent felsorolt szervek bankszamldinak nevét €s szamat a pénzkezelési szabélyzat tartal-
mazza.

A fent felsorolt szervek gazdilkodisa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az onkormanyzat képvisels-testiilete / Tarsulasi Ta-
nacs allapitja meg a jogszabalynak megfelel6 szerkezetben és idépontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozésdban a koltségvetéssel és a beszamolassal kapcsolatos
feladatokat a kiilon szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek véllalkozasi tevékenységet nem folytatnak.
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A korményzati funkciok és 4llamhaztartdsi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szdlo
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet 2. § szerint a koltségvetési szerveknek a kozfeladatait,
szakmai alaptevékenységeit kormanyzati funkciokba be kell sorolni, és az alapitd okira-
taban fel kell tiintetni.

Az Ahsz. 3. § (2) bekezdése szerinti kltségvetési szamvitelben az allamhaztartds szerve-
zetei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormdanyzati funkciokon szdmoljak el, amelyek
érdekében azok felmeriiltek.

A fent felsorolt szervek altal alkalmazott kormanyzati funkciokat az 1. sz. fiiggelék tartal-
mazza.

A fent felsorolt szervek AFA alanyisdga

A fent felsorolt szervek afa alanyisagara, a bevallas gyakorisagéra vonatkozo6 adatokat a 2.
sz. fliggelék tartalmazza.

IV.
A SZAMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénziigyi szamvitelbd] all.
Az Ahsz. 39. § (2) és 45. § (2) bekezdése értelmében a koltségvetési kdnyvvezetés és a
pénziigyi konyvvezetés magyar nyelven, a kettds kinyvvitel szabélyainak megfeleléen fo-
rintban t6rténik.

A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek, és ezek teljesitésének, tovabb a koz-
ponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébd] kapott tamogatasok fel-
hasznélasanak a valoésagnak megfelel6, folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantar-
tasat &s éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valos Gsszké-
pét mutato elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a szamvi-
teli alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajétossagai figyelembevételével, magyar nyelven,
az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belil a 00. és 03-09. szamlacsoportban ve-
zetett nyilvantartasi szamlak haszndlataval, a kettGs konyvvitel szabélyai szerint, forintban
torténik.

A koltségvetési konyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz. 41. § (1a) és (1b) pontokban meghatérozott kivé-
tellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva

— bevételi vagy kiadasi el6iranyzatok nyilvantartdsi szamlara,
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— kovetelések vagy kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasi
szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szdmlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye valosag-
nak megfeleld, folyamatos, zart rendszert, attekinthet$ nyilvantartasat és az éves koltség-
vetési beszdmolo ezekre vonatkozo részei megbizhatd és valds 8sszképét mutatd elkészité-
sét biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi konyvvezetés a szamviteli
alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar nyelven, az
egyseges szamlakeret 1-9. szamlaosztilyan beliil vezetett szamldk (kOnyvviteli szamlak)
hasznalatéval, a kettds konyvvitel szabalyai szerint, forintban térténik.

. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamold készitéskor és a kdnyvvezetés soran alkalmazandd, a Szt. 15-
16. §-aban meghatirozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (9) bekezdésében
meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kdnyvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul fi-
gyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt az
Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek koziil néhanyat val-
tozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhatd szamviteli alapelvek
— avalddisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— aviladgossag clve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a brutto elszamolés elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom elsédlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatarozott sajatossagok érvényesitésével al-
kalmazhatd szamviteli alapelvek
— avvallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az Osszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az idobeli elhatérolés elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
— akoltség-hasznon dsszevetésének elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés).

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti id6beli elhatarolds elve
nem alkalmazhatd, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell.
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3. Ertékelési szempontok a szimviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartissdg kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46. § (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban foglaltak alap-
jan - minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévd
eszkOzoOket érinti, ¢s amely a mérlegkészités idépontjdig ismertté valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartosnak mindsiil a kényv szerinti érték €s a piaci ér-
ték kiilonbozete, ha a miltbeli tények vagy jovobeni varakozasok alapjan az legalabb egy
évig fennall.

A kiildnbozet tartosnak mindsiil - fennallasanak id6tartamatol fiiggetleniil - akkor is, ha az
az értékeléskor a rendelkezésre 4llé informaciok alapjan véglegesnek tekintheto.

3.2. A szdamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds informdciok

A beszadmoldonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az esz-
kozokre, azok véltozasara, az elGiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hatod
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatasa szempontjabdl nem tekintenddk lényeges-
nek azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése soran jelen szamviteli politika el6irdsai
szerint nem mindsiilnek jelentds 6sszegli eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacid, amelynek el-
hagyasa vagy téves bemutatisa befolyasolja a beszamol6 adatait felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

— hogy a kényvviteli mérleget teljes korli leltar alapjan kell elkésziteni, az eszk6zdk
és forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatarozva,

— hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriiljenek a be-
szamoloba,

— hogy a kényvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantar-
tott hasznalt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értékil targyi eszkdzok €s szel-
lemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési és leltarozasi sza-
balyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont
— ha a leltarozast adott évben az eszk6z6krdl és azok alloméanyaban bekdvetkezett
valtozasokrol mennyiségben €s értékben folyamatosan vezetett részletez$ analiti-
kus nyilvantartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentds dsszeg
— apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer Ft-ot,

— ha a terven feliili értékcsokkenés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at,
vagy legalabb a 100.000 Ft-ot,
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— ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, vagy legalabb
a 100.000 Ft-ot,

— a bekeriilési érték részét képezo tételek elszamolasakor az eszk6z értékének uto-
lagos modositasa soran akkor kell a killonbozet 6sszegét jelentésnek tekinteni, ha
az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-4t, de legalabb a szaz-
ezer forintot.

Nem jelentds dsszeg, ¢és a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értékvesztés elszamolasabol adédoan azokat a tételeket, melynek Osszege nem éri el az
el6z0 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven feliili értékcsékkenés, az érték-
vesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimutatast.

3.3. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasi bevétel, koltség, raforditas

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa soran azon tételek mindsiilnek kivételes nagysagu
vagy eloforduliasi bevételnek, kiltségnek, raforditasnak, amelyek az allamhéztartas
szervezete vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének megbizhat6 és valds
bemutatdsahoz - tekintettel a koltségvetési szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de kiemel-
ten a mérlegben, az eredmény-kimutatasban nem szerepelnek.

A kivételes nagysagl vagy el6fordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészits
mellékletben be kell mutatni.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa soran minden olyan bevétel, k6ltség, raforditas te-
kintend§ kivételes nagysagunak, amely gazdasigi esemény értéke eléri, vagy meghaladja a
jovahagyott koltségvetési eldiranyzat f66sszegének 2 %-at.

Néhany példa a kivételes nagysagi €s el6fordulasu tételekre:

- az 6nkormanyzat a tulajdonaban 1év6 ingatlant a kdnyv szerinti érték tobbszoroséért
értékesiti,

- tartozasatvallalas,

- kdvetelés, kotelezettség elengedés

- pénzeszkozok végleges atadasa

- pénzeszkdzok visszafizetési kotelezettség nélkiili atvétele (ideértve a tAmogatasokat
is),

- egy€b eszk6zok térités nélkili dtadasa vagy atvétele,

- térités nélkiil nyujtott szolgaltatasok,

- kartéritések,

- fizetett, kapott kitbérek stb.

3.4. Ertékelési elvek megviltoztatisa

Az elézd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikdban rogzi-
tett értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idéz6 tényezdk tar-
tosan, legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a valtozds dllandénak, tartésnak
mindsiil.
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Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyo-
zas és a koltségvetési beszamolo osszhangja fennalljon. Ez esetben a véltoztatast eléidézd
tényezket és szamszerisitett hatdsukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

4. Beszamolo készitési kotelezettség

Az allamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjdig terje-
dé id6szakrol a kdnyvek zardsat kovetGen bizonylatokkal, szabalyszer(i konyvvezetéssel,
az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvantartasokkal, a konyvvi-
teli zarlat soran készitett fokdnyvi kivonattal, valamint leltarral aldtdmasztott éves koltség-
vetési beszamolot készitenek a Pénziigyminisztérium honlapjan kozzétett, kozpontilag
meghatarozott nyomtatvany formdban és tartalommal.

Az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal eléirt forméban, magyar nyelven, forint-
ban kell elkésziteni.

4.1. Az éves kiltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbél biztosithato:
— koltségvetési jelentés,
— maradvany kimutatas,
— adatszolgaltatis a személyi juttatasok ¢s a foglalkoztatottak, valasztott tiszts€g-
visel6k osszetételérol,
— az 6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodoé elszamolasok.

b) a pénziigyi szamvitelbél biztosithaté:
— mérleg,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészité melléklet.

4.2. Az éves koltségvetési beszamolo dsszedllitdsdhoz kapcsolodo idopontok, hatdridok

A mérlegkészités idépontja
— a mérleg egyes tételeihez kapcsoloddan meghatarozott azon — a koltségvetési v
mérleg-fordulénapjat kdvetd — iddpont, amely idépontig a megbizhat6 és valos
vagyoni helyzet bemutatdsihoz sziitkséges érkelési feladatokat el lehet és el kell
végezni, valamint
— az az idépont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozd gazdasagi események ha-
tasat konyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozé gazdasagi események hatasat legkésobb

a) az elbiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Aht. 34. §
(4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kitelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.
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Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt kivé-
tellel — a mérlegkészités idopontja a koltségvetési évet kovetd év februar 25-.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4) bekez-
désében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében meghata-
rozott személy a felelds és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjelolt személy(ek) készi-
ti(k) el.

Az éves koltségvetési beszamolot a gazdalkodo szerv vezetdje és a gazddlkoddsért felelGs
személy a hely €s a datum feltiintetésével irjak ala.

4.3. A mérleg alatimasztasa leltdrral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamoléd clkészitéséhez, a
mérleg tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell dsszeallitani és meg6rizni, amely té-
telesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szerepl6 eszkozoket és forrasokat.

A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi kdnyvelés és az analitikus
nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonat-
kozoan el kell végezni.

A mérleget alatimaszto részletezé leltar elkészitése minden évben kotelezd.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, tovabba az
Ahsz. 22. §, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé dllamhaztartasi szerve-
zetek ,Leltarkészitési és leltiarozasi szabalyzat”-aban foglaltak szerint kell elvégezni, az
ott megjeldlt személyeknek.

5. Ertékesokkenés elszimoldsinak szabalyai
3.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabdlyai

A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak alap-
jan: az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén varhatd
maradvanyértékkel csokkentett bekertilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket clérelathatéan hasznalni fogjak
(az értékcsdkkenés elszamolasa).

Az év kozben allomanyba vett (izembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkozok
terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezés-
t0l kell elszamolni.

Az aktivalas, az lizembe helyezés az adott eszk6z rendeltetésszeril hasznalatbavételét jelen-

ti. A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszk6z szokasos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszeri hasznositasanak kezd id6pontja.
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Az adott eszkozt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha biztositottak a ren-
deltetésszerii miikodés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatosagi feltételei, tovabba az adott
eszkozt a feladatellatasahoz, mikddéshez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A rendeltetésszer( hasznalatbavétel feltételei:
- az adott eszkéz a miszaki feltételek teljesiilése mellett a tényleges hasznélatra alkal-
mas, a probatizemeltetés sikeresen befejez8dott,
- a sziikséges jogi, hatdsigi engedélyek (hasznalatbavételi, érintésvédelmi, munkavé-
delmi, forgalmi engedély stb.) megvannak.

A feltételek teljesiilését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hidnyzik, az adott
eszkozt rendeltetésszeriien nem lehet hasznalatba venni, tovabba nem lehet lizembe he-
lyezni sem.

Az iizembe helyezést ,,Uzembe helyezési okméany”-on hitelt érdemlé modon dokumen-
talni kell. Az izembe helyezési okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az iizembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéséért a 3. sz. fiiggelékben
megjelolt személyek feleldsek.

Amennyiben az immaterialis joszagok, targyi eszk6zok a beszerzéskor kozvetleniil tizembe
helyezésre keriilnek, akkor lizembe helyezési okmany nem keriil kiallitasra, csak allo-
manyba vételi bizonylat.

Az értékesikkenés elszimoldsara az Ahsz. 17., 19. § elirdsait kell alkalmazni.

Az értékcsokkenésre eltérésekkel az Szt. 52. § (1), (2) és (5)—(7) bekezdését kell alkalmaz-
ni.

Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan az immateridlis javak esetén a terv szerinti érték-
csokkenés leirasi kulcsa:
a)vagyoni értékil jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megéallapitott li-
nearis kulcs,
b)szellemi termékeknél 33%.

A vagyoni értékil jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t, és a leirasi kulcsot ez
alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett haszndlati id6 a szerz6désbdl, megallapodasbol nem allapithaté meg, akkor
az értékcsokkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16 %-os leirési kulcs.

A tdrgyi eszkozdk terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az osztalékadorol
52616 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kell el-
szamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékll jogok terv szerinti értékcsokkenésének leirasi

kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékiu
jog kapcesolodik.
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Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznélatba vett, iizembe helyezett
immateridlis javak, targyi eszk6z0k utan kell elszdmolni addig, amig azokat rendeltetésiik-
nek megfelelen hasznaljak.

Az Ahsz. 53. § (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcstkkenés elszamo-
lasat a negyedéves konyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsékkenés a foldtertilet, a telek (a banyamiivelésre,
vesz€lyes hulladék taroldsara igénybe vett fSldteriilet, telek kivételével), az erdd, a képzo-
muvészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utan, és az iizembe nem
helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcskkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébol
a haszndlat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi mi-
voltabdl adoddan — évrdl évre no.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak véllalkozasi tevékenységet, igy az értékcsokkenés
Osszegeének megosztasaval kapcsolatban nem hatdroznak meg lényeges szempontokat.

5.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldsdnak szabdlyai

Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c¢) pontja alapjan ter-
ven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha

— az immaterialis j6szag, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsdkken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast
is) a tevekenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalédas, meg-
semmistilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésénck megfeleléen nem
hasznélhato, illetve hasznalhatatlan;

— a vagyoni értékil jog a szerz6dés mddosuldsa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesitheto.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az im-
materialis j0szdg, a targyi eszkdz, a beruhazis hasznalhatosiganak megfeleld, a mérlegké-
szitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszk6z, a beruhazas rendeltetésének megfele-
16en nem hasznalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmisiilt vagy hianyzik, azt az imma-
terialis javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékesékkenés el-
szamolasa utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak bizonylataként a kériilmények leirasaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszk6z6k azonosité adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.

Nem szamolhaté el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterilis j6szag-

nal, targyi eszkoznél.
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A terven feliili értékesokkenés visszairasdra vonatkozé szabélyokat az Ahsz. 19. § (1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszkdz0Ok terven feliili értékesokkenésének meghatarozasahoz és annak visszaira-
sahoz biztositani kell az adatok Osszegyiijtését, az informaciok feldolgozasat, valamint a
terven feliili értékcsdkkenési leirdsara és annak visszairdsara vonatkozo javaslat elkészité-
sét.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészité-
sének hatarideje a targynegyedévet kovetd honap 15. napja.

A terven feliili értékcsokkenés, valamint annak visszairasara vonatkozé javaslat elkészité-
séért a 3. sz. fliggelékben megjelolt személyek feleldsek.

A terven feliili értékcsokkenést és annak visszairasat az adott szerv vezetdje (jegyzd, pol-
gdrmester, intézményvezeto, elnok) hagyja jéva.

Az Ahsz. 21. § (2) bekezdése alapjan a vagyonkezelésbe adott eszkdzok utn a terven felii-
li értékcsokkenést a vagyonkezel adatszolgaltatasa alapjan kell megéallapitani.

5.3. A kis értékii immateridlis javak, tdargyi eszkiozok elszamoldsa

Az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kisérték{i immaterialis javak, targyi eszkdzok: a kettdszaz-
ezer forint egyedi értéket nem meghalado bekeriilési értékii vagyoni értéki jogok, szellemi
termékek, targyi eszkdzok.

A Kkisértékii, 200 eFt alatti bekeriilési érték(i immaterialis javak, targyi eszkozok bekertilési
értéke a beszerzést, iizembe helyezést, hasznalatba vételt kivetéen, legkésébb az 53. §
(6) bekezdés d) pontja (negyedéves konyvviteli zarlat) szerinti elszdmolasok soran terv
szerinti értékcsokkenésként egy dsszegben elszamolandé.

Ezekr6l az eszk6zokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és leltarké-
szitési szabalyzatban meghatarozott id6kozonkeént €s modon leltarozni kell.

6. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasznalat-
bavétel, az lizembe helyezés id6pontjaban — a rendelkezésre 4116 informéciok alapjan, a
hasznos élettartam fliggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam végeén
vérhatdan realiz4lhat6 értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke valészinisithe-
toen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak Gsszege a bekeriilési érték 10 %-at nem ¢ri el.
Nem jelentés akkor sem, ha az eszkoz csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szétszed-
ve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem lesz értékesithe-
t6.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkézok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.
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Az Ahsz. 17. § (4) bekezdése szerint a huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékesdkkenése megéllapitasa sordn
nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A maradvanyérték Osszegére a 3. sz. fliggelékben megjelolt személyek tesznek javaslatot.

A maradvanyérték 6sszegét az adott szerv vezetdje (jegy=6, polgdrmester, intézményvezeld,
elndk) hagyja jova.

A megallapitott maradvéanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- aziizembe helyezési okmanyon.

A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkizok, valamint a tulajdoni részese-
dést jelentd befektetés értékhelyesbitésének dltalinos szabilya

A fent felsorolt szervek nem kivannak €lni a vagyoni értékii jog, szellemi termekek, targyi
eszkozOk, tovabba a befektetett pénziigyi eszkdzok - Szt. 57. § (3), valamint az Ahsz. 19. §
(2) bekezdeésében biztositott - piaci értékre torténd atértékelésének lehetdségével.

A készletek elszimolasanak és nyilvantartisinak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel
elhasznalodo készleteket.

A fent felsorolt szervek beszerzési értéktdl fiiggetleniil azonnal kéltségként elszamoljak az
azonnal felhasznalésra keriil6

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takarité és tisztalkoddsi szereket,

— karbantartasi anyagokat,

— munkaruhat, védéruhat,

— gybgyszereket,

— egy¢éb lizemeltetési anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi készle-
teket, de mennyiségi nyilvantartist ezekr6l az eszk6z6krdl vezetni kell.
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A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatasi jogvi-
szony megszinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok) a nyilvan-
tartasban a foglalkoztatott azonositdsahoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyi-
ségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletekrdl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelyet
az eszk0z jellemzdje szerint megkovetelne abban az esetben, ha azt nem értékesitenck.

A szamviteli politika részét képezd Eszkdzdk és forrdsok értékelési szubdalyzata tartalmazza
azokat az eljarasokat, kialakitott modszereket, melyet az eszk$zok és forrasok egyedi vagy
csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

Behajthatatlan kovetelés torlése

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kivetelés az Szt. 3. § (4) be-
kezdés 10. pont a)-g) alpontja szerinti kivetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kévetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre €s a
végrehajtast sziineteltetik.

Az Szt. alapjan behajthatatlan kévetelés az a kovetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kdzvetlenill nem veze-
tett eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az dvatossag elvébol kovetkezden
a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csédeljaras, a felszamolasi eljaras, az énkormanyzatok adds-
sagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 Altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosz-
tasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtissal kapcsolatos koltségek nincsenek ardnyban a kovetelés
varhatéan behajthatd 6sszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talalhaté ¢és a felkutatdsa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

/) amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kivetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell sza-

molni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés dsszegét bizo-
nyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasinak alapjaul szolgald irasos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért « 4. sz. fiiggelékben megjeldlt személyek feleldsek.
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A kovetelések behajthatatlansag cimén val6 torlésének jovahagydsira az addkévetelések
esetében a jegyzd, az egyéb kovetelések esetében az adott szerv vezetdje (jegyzd, polgdr-
mester, intézményvezetd, elnok) jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) _bekezdésében foglaltak alapjin a behajthatatlan kévetelés leirasa
nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

10. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazisa

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek valutdval, devizaval, kiilfoldi pénzértékre sz616
kovetelésekkel, kotelezettségekkel.

11. Jelentés és nem jelentés osszegii hiba

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentos dsszegii a hiba, ha a hiba megallapi-
tasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon koltségvetési évet érintéen megallapitott
hibék, hibahatasok egyiittes (elgjelto] fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a kéltség-
vetési ¢v mérleg-foosszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-f66sszeg 2 %-a meghaladja a
szazmilli6 forintot — a szazmillié forintot

Nem jelentos dsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilonbz6 ellendrzések so-
ran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és hibahata-
sok egyiittes (el6jeltd] fliggetlen) dsszege nem haladja meg a jelentds dsszegii hiba eld-
zokben meghatarozott értékhatarat.

A jelentds Osszegll hibdk hibahatdsait a mérlegben és az eredmény-kimutatisban kiilén
oszlopban be kell mutatni.

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjan: Ha az ellen6rzés az el6z6 éves kolt-
ségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds dsszegil hiba(ka)t allapitott meg, a - mérleg-
készités idopontjdig megismert ¢s nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt
megallapitasok miatti - mddositasokat a mérleg minden tételénél az el6z6 adatok mellett
be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az eldzd
mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapi-
tott jelentds dsszegii hiba(k) dsszegével az el6z6 mérleg adatai nem moédosithatok.

Az Ahsz 23. § (2) bekezdésében foglalt el6irds alapjan: Ha az ellendrzés az elozod éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds Osszegii hiba(ka)t allapitott meg, a -
mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a végleges-
sé valt megallapitasok miatti - mddositisokat az eredmény-kimutatds minden tételénél az
el8z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-kimutatisban kiildn-kiilén
oszlopban szerepelnek az el6zd eredmény-kimutatas adatai, a mddositasok, valamint az
Ahsz. 7. § szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentds Gsszegii hiba(k) dsszegével az
¢l6z6 eredmény-kimutatias adatai nem maédosithatok.
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12. Az altalanos koltségek és kiaddsok, valamint bevételek felosztisanak modszerei

Az Ahsz. 50. § (7) bek. alapjan a szamviteli politikaban régziteni kell az 4ltalanos koltsé-
gek, valamint az altalanos kiadasok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak
madjat, a felosztashoz alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

12.1. Az dltaldnos koltségek és kiaddsok felosztasdnak modszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkozeinek csokke-
nését jelenti. A kiadés lehet csak pénzmozgas és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A ki-
adas eszkdz csokkenést is jelenthet (pl. a szerv anyagot ad ki raktdrrol, melybdl a felhasz-
nalas soran koltség lesz).

A koltség az id6szaki tevékenység - termék eldallitas, szolgaltatis - megvalodsitasa érdeké-
ben felmeriild - anyagok, gépek, munkaer$ - felhasznalasok pénzben kifejezett értéke. Ez
lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyideji kiadas.

Az dltalanos koltségek, kiadasok felosztisi modszerének kivalasztasanal a fent felsorolt
szervek nem hataroznak meg lényeges szempontokat, mivel nem hasznaljdk az altalanos
koltségek elszdmolasara vonatkozo fokonyvi szamlakat (6. szamlaosztalyt), nincs olyan ki-
adas, mely felosztasra keriilne.

A fent felsorolt szervek a kiadasokat az alaptevékenység megfelelé kormanyzati funkcidja-
ra szdmoljak el, igy a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott kiadasok
felosztasara vonatkozdan nem hatdroznak meg szempontokat, nincs olyan kiadés, mely
felosztasra keriilne.

12.2. A bevételek felosztisdnak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével Gsszefliggésben, vagy arra tekin-
tettel barmely jogcimen és barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

A bevételek felosztasi modszerének kivalasztasanal a fent felsorolt szervek a 005. Bevéte-
lek nyilvantartasi ellenszamlan nyilvantartott bevételek felosztdsara vonatkozoan nem ha-
taroznak meg lényeges szempontokat, mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak,
nincs olyan bevétel, mely felosztasra keriilne, a bevételeket az alaptevékenység megfeleld
kormanyzati funkcidjara szamoljak el.

13. Szamviteli bizonylatok

13.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem
A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, esemény-
rol, amely az eszk6zok, illetve az eszkozok forrasainak dllomanyat vagy Osszetételét meg-
valtoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasdgi miiveletek (események) fo-

lyamatat tiikr6z6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alap-
jan szabad adatokat bejegyezni.
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Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan
a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban eldirt adatokat a valésdgnak megfele-
16en, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kovetelmé-
nyeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien javitottak.

A fokényvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok €s a bizonylatok adatai kozotti egyez-
tetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi
vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigort szdmadasi kotelezettségre €s a bizonylatok megorzé-
sére egyarant a Szt. 166-169. §-at kell alkalmazni.

13.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjin a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdé-
sében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve in-
tézkedés jellemzo6i indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvili bizonylaton azokat az
adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valdésagnak
megfelelé adatrogzitéshez, kdnyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megel6zéen — magyar nyelvre le kell fordittatni és a magyar nyelvii
szamviteli bizonylatot a forditast végz6 személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatol-
ni.

A magyarul is feltiintetend6 adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonyla-
ton szerepeltetendd tételek szdma, kiilonbdz6sége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi
esemény jellege hatarozza meg, ebbdl kovetkezden az esetenként més és més lehet. Altala-

“ban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli elszamolashoz, az analitikus
és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitéséhez sziik-
séges.

A magyartdl cltéré (idegen) nyelven kiallitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre torténd forditast, aminek elkészittetéséért a jegyzd/intézményvezetd felelds.

13.3. A kibocsdtott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének, megbizhato-
sagdnak igazoldsa

A Szt. 167. § (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a kibocsatott,
mind a befogadott bizonylatokat) alaki ¢s tartalmi hitelessége, megbizhatosaga - ha az mas
ma&don nem biztosithatd - a gazdalkodd képviseletére jogosult személy (ideértve a Polgari
Torvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy belsd szabalyzatban erre kiilén feljogositott
személy alairasdval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki és tar-
talmi hitelességének és megbizhatosaganak igazolasara a gazdalkoddsi iigyintézo, pénziigyi

iigyintézd jogosultak.
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Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként, ha
azok az elektronikus alairasrol sz616 térvény szerinti legaldbb fokozott biztonsagh elektro-
nikus alairassal ¢és id6bélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a szamviteli tor-
vény szamviteli bizonylatokra vonatkozd eldirdsainak. Az elektronikus dokumentumok,
iratok bizonylatként torténd alkalmazasanak feltételeit, hitelességének, megbizhatosaganak
kovetelményeit mas jogszabaly is meghatdrozhatja.

13.4. A konyvelés modjira, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast kdzvetleniil
alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés médja-
ra, az érintett konyvviteli szamlakra torténd hivatkozasnak.

Ennek a torvényi elbirasnak a szamviteli politika hatalya ala tartozo allamhaztartasi szer-
vezetek kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szdmdanak az utalvanyon — roviditett utalva-
nyon — torténd feltlintetésével, tesznek eleget.

14. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatas a kOnyvvezetési, beszdmold-készitési kotelezettség teljesitése
érdekében elvégzendd feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozik
— a f6konyvi és kapcsolddo analitikus nyilvantartasok vezetése,
— a beszamol( sszeallitasa, a beszamoloban szerepld adatok elemzése, a gazda-
sagi dontéseket megalapozoé kovetkeztetések levonasa,
— a beszamoloban szerepld adatok jogszerliségének, szabalyszertiségének, meg-
bizhatdsaganak, bizonylatokkal valé alatamasztasanak biztositasaval a valo-
sagnak megfeleld bels6 €s kiilsé informéciok eldallitasa, szolgaltatasa.

A koényvviteli szolgaltatas korébe tartozé feladatok iranyitasaért és vezetésért a jegyzo, el-
latasaért a gazdalkoddsi iigyintézd és a pénziigyi tigyintézd felelnek, akik az eldirt szakmai
képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékenység ellatasara jogositd enge-
déllyel rendelkeznek.
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ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szamviteli politika 2020. november 1-t6] 1ép hatalyba, ettél az idéponttdl kezd6dden a
korabban hatalyos szamviteli politika hatdlyat veszti.

Iszkaszentgyorgy, 2020. oktober 30.

Kovacs Edit
jegyzd

A szamviteli politikdban foglaltakkal egyetértek. jovahagyom:
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Polyak-Ruff Monika facfb Budai Kamilla
intézményvezetd SEN intézményvezetd
Iszkaszentgydrgyi Vackor Ovoda — Mil ’kaszentgyoOrgyi Szocialis Alapszolgélta-
cséde és Konyha tasi Intézmény
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Megismerési nyilatkozat

A 2020. november 1-t6] hatdlyos szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani / betartatni.
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a)

b)

d)

1. sz. fiiggelék a szamviteli politikdhoz
(2020. november 1.)

Az Iszkaszentgydrgyi Koézos Onkorméanyzati Hivatal a torzskoényvi kivonatban
szerepld kormanyzati funkcidkat alkalmazza.

Iszkaszentgyorgy Kozség Onkormdnyzata a torzskdnyvi kivonatban szerepl6
korményzati funkcidkat alkalmazza.

Az Iszkaszentgyérgyi Vackor Ovoda — Mini Béleséde és Konyha a torzskonyvi
kivonatban szerepld kormanyzati funkciokat alkalmazza.

Bakonykiiti K6zsézg Onkormanyzata a torzskonyvi kivonatban szereplé kormanyzati
funkcidkat alkalmazza.

Az lIszkaszentgyorgyi Szocidlis Intézménvi Tarsulds a torzskényvi kivonatban
szerepld kormanyzati funkcidkat alkalmazza.

Az Iszkaszentgyérgvi Szocidlis Alapszolgaltatisi Intézmény a torzskonyvi
kivonatban szereplé kormanyzati funkcidkat alkalmazza.
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2. sz. fuggelék a szamviteli politikdhoz
(2020. november 1.)

A szabdlyzat hatlya al4 tartozé szervek AFA alanvyisaca

| - . Bevallds gyakorisag
Megnevezés Afa alanyisag (havi, negyedéves, éves)

Iszkaszentgyorgyi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal | alanyi mentes -

Iszkaszentgyorgy Kozség Onkorményzata Afa-alany havi
Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini ; .
Bélcs6de és Konyha Afa-alany eves
Bakonykuti Kzség Onkorményzata Afa-alany | negyedéves

Iszkaszentgyorgyi Szocialis Intézményi Tarsulas alanyi mentes -

Iszkaszentgyorgyi Szocialis Alapszolgaltatasi

o alanyi mentes -
Intézmény
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3. sz. fiiggelék a szamviteli politikahoz
(2020. november 1.)

Uzembe helyezés dokumentaldsaért, terven feliili értékcsokkenés, valamint annak
visszairasira vonatkozo6 javaslat elkészitéséért, a maradvinyérték dsszegére vonatkozé
javaslattételért felelés személyek:

Borostydnné Fabidn Krisztina gazdalkoddsi tigyintézd
Krdpiczné Fisher Edit pénziigyi tigyintézé
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4, sz. fuggelék a szamviteli politikahoz
(2020. november 1.)

A behajthatatlansag ténye megallapitisinak alapjaul szolgalé irasos dokumentumok

r rr

(bizonylatok) elkészitéséért felelos személyek:

ad6kovetelések esetében:
Szabé Beatrix adougyi iigyintézd

egyéb kovetelések esetében:
Borostydnné Fabidn Krisztina gazddlkoddsi igyintézd
Krdpiczné Fisher Edit pénziigyi igyintézd






