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Iszkaszentgyorgyi K6zos Onkorményzati Hivatal

Az allamhaztartasrél sz6lo 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (D
bekezdése alapjan Iszkaszentgyorgy Kozség énkormainyzata ¢s Bakonykiiti Kozség
(")nkorményzata bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamoldsi feladatok ellatisérél az
Iszkaszentgyirgyi Kozos (")nkorményzati Hivatal gondoskodik.

Az Iszkaszentgyorgyi Kozis Onkormdnyzati Hivatal gondoskodik tovabba:

~ az Aht. 6/C. § (2) bekezdése c) pontja alapjan az Iszkaszentgyirgyi Szociilis
Intézményi Tarsulds bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatok
cllatdsdrél, mint a tarsuldsi tanics munkaszervezeti feladatait ellat koltségvetési
Szerv.

Az Ant. 10. § (4a) bekezdése alapjan az Iszkaszentgyorgyi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
latja el a gazdasigi szervezet allamhéztartasrdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatirozott feladatait maga, és az Onkormdnyzat iranyitisa ald tartozod gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv:

Iszkaszentgyorgyi Vackor Ovoda — Mini Béleséde és Konyha

valamint a Térsulds irdnyitisa ald tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szer:

Iszkaszentgyorgyi Szocidlis Alapszolgéltatdsi Intézmény
vonatkozasaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3b) bekezdésében foglaltakb6l eredéen ezen szabalyzat
hatalya a kivetkezd koltségvetési szervekre/tSrzskényvvel rendelkezé jogi személyekre
terjed ki:

Iszkaszentgyorgyi Kozos (")nkorményzati Hivatal

Iszkaszentgyorgy Kozség (")nkorményzata
Iszkaszentgyirgyi Vackor Ovoda — Mini Boleséde és Konyha
Bakonykiiti Kozség (")nkormz'myzata
Iszkaszentgyorgyi Szocislis Intézményi Tarsulds
Iszkaszentgyorgyi Szocidlis Alapszolgaltatasi Intézmény

(a tovébbiakban: fent felsorolt szervek).

Az informécios Snrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés, 35. § (3) bekezdés, a kozérdeki
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol
52016 305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontjanak
clofrasai alapjan a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossgra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.
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1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteends adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabilyzat hatilya

E szabiélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek
— kezelésében 16vé kozérdekii adatok, kézérdekbol nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kdzalkalmazottainak, munkavdllaldinak kdzérdekbél nyilvénos
adata (tovabbiakban egyiitt: kézérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hatéskore és illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekil adatok kézzétételénél.

3. A fent felsorolt szervek altalanos feladata

A szabélyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent felsorolt szervek kezelésében 1évé
kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylés)
teljesitésekor, fliggetleniil attol, hogy az adatigényl az adatigénylést a kozfeladatot ellatd
szervekhez kozvetleniil nyljtotta be, vagy mas szerv a hozzi benyujtott igényt a
kozfeladatot ellaté szervekhez tovabbitotta.

A szabalyzat hatilya nem terjed ki a kozhiteli nyilvantartasbol torténod, torvényben
szabalyozott adatszolgaltatdsra.

4, Ertelmezt'i rendelkezések

Az Ugyintézés sordn a szabalyzat alkalmazasakor az Info tv. 3. §-aban megfogalmazott
fogalmak az irdnyadok.

E szabalyzat alkalmaz4sa soran:

1. érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy.,

2. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécio.

3. kozérdeki adat: az Allami vagy helyi onkorméanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellats szerv vagy személy
kezelésében 1évs és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatdnak ellatasdval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem €s0, barmilyen médon
vagy forméban r6gzitett informacis vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatal,
0nallé vagy gytjteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
ért€kelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkod4sra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.
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4. kozérdekbél nyilvanos adat: a kézérdekd adat fogalma al4 nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhet6veé
tételét térvény kozérdekbol elrendels.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unié kotelez jogi
aktusdban meghatérozott keretek kozétt - dnalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtjia, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljdrastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tirolasa, megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitasa,
nyilvanossagra hozatala, Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsénak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. myilvdnossagra hozatal: az adat barki szamara t5rténd hozzaférhetévé tétele.
8. adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy
adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
miiveleteket végeznek.

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemé€lyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unié kotelez6 jogi
aktusaban meghatérozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabol
vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot elldto szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kodzzéteendd kozérdeki adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikédése sorén ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.

13. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgoz6 hozzaférhet6vé tesz.

5. Az adatvédelmi tisztviseld, adatkezelési felelgs

A fent felsorolt szervek tekintetében biztositja e kozfeladatot ellatdé szerveknek a
kozérdekii adatainak kozzétételét és a kozérdeki adatok igénylésének teljesitését.
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A fent felsorolt szervek kozfeladatot ellats szervek, ezért kotelezd az adatvédelmi
tisztviseld kijeldlése.

A fent felsorolt szerveknél a Hanganov Kft. (elérhetGsége: dt])@pp.@int_@mgzm_ov.h_u)
latja el az adatvédelmi tisztvisel§ feladat- €s hataskorét.

A jegyzd, intézményvezetd latja el az alabbi adatvédelmi feladatokat:
— felelés a kozérdekii adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatali rendjének biztositasaért,
— ellitja a koézérdek(i adatok megismerésével és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos szervezési ellenérzési feladatokat,
— vizsgélja az Info tv. végrehajtaséval 6sszefliggs kotelezettségek teljesitését.

Az 1. sz. fiiggelékben megjeldlt személy, mint adatkezelési felelds, a kozérdekii adatok
megismerésével és a kotelezden k6zzéteendé adatok nyilvanossidgra hozatalaval
kapcsolatos tigyintézési feladatokat latja el.

6. A kozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabalyai

A fent felsorolt szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésiikben 1évé kdzérdeki
adatot €s kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel —
erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekii adatok megismerdsének altalinos szabalyait az Info térvény 26. — 27. §-a
rogziti.

7. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

7.1.  Azigény benyiijtisa;

A kdzérdekii, valamint a kézérdekbsl nyilvdnos adat megismerése irant
— sz@ban,
— irasban vagy
— elektronikus titon

barki igényt nytijthat be.

Az Info t6rvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kdzérdekbél nyilvanos adatok
megismerésére a koézérdekdi adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

7.2. Az igény benyiijtisinak helye és moédja

7.2.1. Szobeli igények benyijtisa

a.) személyesen: a fent felsorolt szervek székhelyén, tigyfélfogadasi/nyitvatartasi idében.
b.) a fent felsorolt szervek kdzponti telefonszaman keresztiil.
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7.2.2. Irdsbeli igények benyujtisa

a.) személyesen: a fent felsorolt szervek sz€khelyén benyujtva,
b.) postai Gton: a fent felsorolt szervek vezetOjének cimzett levélben,
c.) elektronikus tton: a fent felsorolt szervek kozponti e-mail cimére kiildott levélben.

Az igényl6 kozérdekli adat, kézérdekbél nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benyiijthatja
— azaltala irt igénylési formaban, vagy
— a fent felsorolt szervek altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1.
melléklet)

7.2.3. Az adatigénylés vizsgilata

Az adatkezelési felel6s a beérkezett adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi,
hogy

— az adatigényld az igénybejelentd lapot megfelel6en toltotte-e ki,

— a benytjtott igény a teljesithetéséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e, és

— azigényelt adatok a kozfeladatot ellaté szervek kezelésében vannak-e,

Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéshez sziikséges adatokat, az adatkezelési
felelés 3 napos hatariddvel felhivja az adatigényl6t igényének pontositasara.

A felhivassal egyidejiileg az adatigényl6t tajékoztatni kell, hogy amennyiben az igény
pontositasara irdnyulé felhivasnak hatéridében nem tesz eleget, gy az adatigénylésrél a
kozfeladatot ellaté szerv a rendelkezésre 4116 adatok alapjan fog donteni.

Az igénynek a postai uton vagy elektronikus levélben tortént pontositisa esetén a
kiegészitéseket a jegyzOnek (ligyintézonek) az tigyirathoz csatolni kell.

Az Info tv. szerint elektronikusan kételezéen kozzéteendd adatokra irdnyuld igény
esetében az adatkezelési felelés tajékoztatia az adatigényl6t a kézzétett adatok pontos
fellelhetéségérdl és arrol, hogy a tijékoztatassal egyidejlileg az igény teljesitettnek
tekintendd.

7.3. A benyujtott igények teljesitése

7.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igények
teljesitésérél a fent felsorolt szervek vezetdje gondoskodik.

7.3.2. A szdban eléterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
— az igényelt adat az adott szerv honlapjan vagy mas modon jogszerlien mar
nyilvanosségra keriilt,
— az igényelt adat az adott szerv munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény az adott szerv eljardsara, hataskorére, az alkalmazott Jjogszabalyokra
vonatkozé altalanos tdjékoztatissal teljesithetd.

7
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7.3.3.

7.3.4.

7.3.5.

Amennyiben a szoban -eldterjesztett igény széban nem valaszolhato meg, az
igénylésr6l feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kdzérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat kézlésére iranyulé
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel
kozfeladatot ellat6 szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl6 altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelslésével is.

A kozérdekl adat, kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutdst kdveté — legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy
annak k6zérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasdrol, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjdn megilleté jogorvoslati lehetdségekr6l valé tajékoztatassal egylitt 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A jogorvoslati lehetéségekrdl sz616 tajékoztatonak tartalmaznia kell, hogy az
adatigénylé — a kozérdekli adatok megismeréséhez f{iz6d6 jogainak gyakorlasival
kapcsolatos  jogsérelmére vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara
hivatkozassal — a Nemzeti Adatvédelmi é&s Informéciészabadsag Hat6sagnal (a
tovabbiakban: NAIH, illetve Hatésdg) torténd  bejelentéssel vizsgélatot
kezdeményezhet.

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitasa esetén,
annak ko6zI€sétd] szamitott 30 napon beliil birésédghoz fordulhat.

Amennyiben az igénylé az igény elutasitisa miatt a NAIH vizsgalatanak
kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitdsa, a vizsgalat megsziintetésérol, az Info tv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolo dontés vagy az Info tv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kvetd 30 napon beliil lehet meginditani, és a perinditdsra rendelkezésre
allo hatarid6 elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hat6s4got.

A nyilvéntartds vezetése és a tajékoztaté hataridére t6rténd elkiildése jegyzd feladatat
képezi.
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7.3.6. A kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvdnos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhat6 meg azért, mert a nem magyar nyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

7.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol vagy dokumentumrészrdl, annak tdrolasi
modjatdl fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

7.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozo szabdlyzatban ¢s a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithat6 koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérol az igényl6t az
igény teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszerlisitett szdmla) kibocsatisa a 2. sz.
figgelékben megjelslt személy feladata.

7.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
Jjelentds terjedelmti, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését
kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

7.3.10. Ha a kézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

7.3.11. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadméanyozasara a fent felsorolt szervek
vezetdje jogosult.

8. A kozérdekii adatszolgiltatdshoz kapcsolodé koltségtérités dsszege megallapitiasanak
szabdlyai

Az Info térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.”

Az info t6rvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének
ellatidsahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételével jdr,
az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.
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Az adatok eldallitasahoz sziikséges idéraforditist a Jent felsorolt szervek vezetdje igazolja

le.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérd] szold
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabélyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket,
melyet a koltségtérités dsszegének megallapitasakor figyelembe kell venni.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. sz. mellékletét képezé ,,Elszdmold {v’-en
kell megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elballitdsa utan, de azoknak a
kérelmezd részére torténd ataddsa elbtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

9. Adatvédelmi eléirdsok

9.1.

9.2,

9.3.

A fent felsorolt szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosito adatok kozléséhez nem lehet kétni. Az elektronikusan kézzétett
kozérdekli adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kvetéen haladéktalanul t6rélni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatis esetén az adatigényl személyazonosité
adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetleg a koltségek megfizetését kovetéen az igénylé személyes
adatait haladéktalanul torélni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiilon rész szolgél a személyes adatok rdgzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kovetéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé —
részt le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitéséraol.

10. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

10.1.

Az elektronikus informaciészabadsag elvének megfelelden a kozfeladatot ellaté szerv
— killén  erre  irdnyuld  kérelem  nélki]l — internetes  honlapjan
(www.iszkaszenteyvorey.hu és www.bakonykuti.hu) k6zzéteszi
— a kozérdekii adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozé, az Infotv. 34. § 3)
bekezdése szerinti tdjékoztatét az adatigénylés benyujtasara biztositott
elérhetdségekkel, valamint az igénybejelentd lapot,
— az Infotv. 1. sz. mellékletében rogzitett Altalanos kozzétételi listiban
meghatdrozott adatokat (a tovdbbiakban: kézzétételi lista),
— ajegyz6 altal kozzéteend6vé nyilvanitott adatokat (egyedi kozzétételi lista), és
— a kozbeszerzésekrol sz616 torvény 4ltal meghatarozott adatokat.

10.2. A kozfeladatot ellaté szerv a kézérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes

kozadatkeresd rendszerrel, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XIL. 25.) Korm.
10
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rendelet alapjian az egységes kozadatkeresé rendszer és a kozponti elektronikus
jegyzék teljeskoriiségének biztositdsa céljabol bejelenti az informatikaért felelds
miniszternek a kdvetkezo adatokat:

—az adatfelelés nevét és székhelyét, az adatfeleldssel vald kapcsolattartds adatait
(elérhet6ség), és

—nyilatkozatat arra vonatkozodan, hogy az Infotv. 33. § (2) bekezdése szerinti szervnek
vagy egyeb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem nevesitett kdzfeladatot ellatd
szervnek mindsiil-e.

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy killondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és Onkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szereplok, a magéanszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositdsdra vonatkozban - koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

Az Info t6rvény alapjan kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kiméasolhatd modon, a
betekintés, a let5ltés, a nyomtatas, a kimdasolas és a halézati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kéthetd.

11. A kézérdekii adatok kizzétételével kapesolatos egyes feladat- és hataskorsk

11.1. Iszkaszentgydrgy Kozség Onkormanyzat kodzzétételi kotelezettségének  a
www.iszkaszentevorgy.hu Bakonykuti K6zség Onkormanyzata a www.bakonvkuti.hu
internetes portilon (a tovabbiakban egyiitt: Honlap) tesz eleget, az ide feltsltstt
adatok elérhetdségét pedig a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltaté Zrt. Kdzadat
programja keretében miikodtetett www.kozadattar.hu oldalra tolti  fel. A
regisztraciéban kapcsolattartoként a fent felsorolt szervek vezetdjét kell megjelolni.

A fent felsorolt szervek kozill azok, amelyek sajat honlappal nem rendelkeznek, a
kozérdekli adatok kozzétételét az irdnyité szerv kozremiikodésével annak honlapjan
teljesitik. Az elérési hely: www.iszkaszentevorov.hu.

A kozzététellel kapesolatos feladatokért felelds titkarsagi sigyintézé gondoskodik a
kozzétételre kertil kozérdekii adatok pontossagardl, szakszerliségérol €s idészerliségérol.

11.2. A kozzétételért felelds iigyintézé feladata:

— kapcsolatot tart az adatk6zldvel,

— megallapitja és médositja a fent felsorolt szervek kozzétételi listajat,

— intézkedik a kézzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése, vagy

— elmulasztasa esetén,

— folyamatosan ellen6rzi a honlapon kdzzétett adatok megfelelé olvashatdsagat, a
jogszabalyi eldirdsoknak valé megfelelést.
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11.3. Az iranyit6 szerv adatkozlésért felelés iigyintézGjének feladata:

— ellenérzi a kozzétételi egységek lefrd6 adataira meghatirozott formatumok
megfeleldségét,

— folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi kozérdekii adat elérhetd
legyen,

— biztositja, hogy az elérhetéve tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds
altal kozzététel végett atadott kzérdeki adatokkal.

— az adatkozl6 az adatfeleldstol kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének
megjeldlésével kdzzéteszi,

— az adatfelel8s koteles az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyez6ségét ellendrizni.

11.4. A kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltdvolitassal kapesolatos feladatok

A honlapon szereplé adatok torlése, modositdsa, cseréje a kozzétételért felelds ligyintézd
(adatfelelds) feleldsségi korébe tartozik.

Az adatkdzl6 kizérdlag az adatfelelés rendelkezése alapjan véltoztathatja a honlapon 1évé
kozzétételi listat.

Az adatko716 az adatfelelds ltal meghatérozott idépontig modositja a kozzétételi listat.
Az adatfelelds az adatkozl6hdz elektronikus uton (vagy elektronikus adathordozén)
juttatja el a kozérdekii adatokat.

11.5. Az Info tv. 37. §-ban meghatirozott altalanos kozzétételi lista a szabalyzat 2.
mellékletét képezi.

11.6. Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltérden nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel ktelezettsége a szerv jogutodijat terheli.

12. Az ellenérzés rendszere

A hivatali szervezet vezetSje (jegyzd) vizsgilja az Infotv. végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését.

Ellendrzi annak végrehajtdsat, hogy a kozfeladatot ellité szerv iigyintézdi szervezeti
egységei eleget tesznek-e az elektronikusan kotelezéen kozzéteendd adatok kizzétételére
vonatkozé kotelezettségiiknek.

Az ellendrzésrél jegyzO6konyvet készit,

Hidnyossdg észlelése esetén 15 napos hatariddvel intézkedésre hivja fel az érintett
ugyintézOket, szervezeti egység vezetdjét.

Az lugyintézési hataridd leteltét kovetden az intézkedés teljesitésének ellendrzésére 15

napon belill utdellendrzést végez. A hidnyossdg tovabbi fennallisa esetén 8 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett tigyintézét, szervezeti egység vezetdjét.
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A jelen szabélyzat 2021. augusztus 1-t6l Iép hatdlyba, a kordbban érvényben volt
szabalyzat ettdl az id6ponttol hatlyat veszti.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti véltozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.

Iszkaszentgyorgy, 2021. julius 30.

Kovics Edit
Jjegyzé

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kételezben

kozzéteendé adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzatban foglaltakkal
- cegyetériek, jovahagyom:

| e

. B Gakormg
_’,/—-)IJ"L. ARAQ . (/\LQ.L-UIA / [P . @%
! b -
ey

G}vl Attila
polgarmester Iszkaszentgyorgy / elnék Tarsulds

Polyak-Ruff Monika

Budai Kamilla .
. intézményvezet intézményvezets -
szentgydrgyi Vackor Ovoda — Mini IszkaszentgyoSrgyi Szogiélis
Bolcsdde és Konyha

Alapszolgaltatasi Intézmény

13



Iszkaszentgyorgyi Kozds Onkormanyzati Hivatal

................................... 1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozisa, lefrasa;

..................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................

....................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kdzérdekil adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[1személyesen, az adatok megtekintésével kivainom megismerni és mésolatot is kérek,
U csak mésolat formajaban igénylem és a masolat
[ papir alapt legyen
[ szamitogépes adathordozé legyen
[JCD/DVD legyen
[1 PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

Ul elektronikus levél legyen
0 faxon kérem
A mésolatot (papir és szamitogépes adathordozéd esetén)

[1személyesen kivanom 4tvenni
[ postai iton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idépontja: .............ocoooiiiiii

.....................................................................................................

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatds nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kovetben ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
NEVI o
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1. melléklet a 2011. évi CXIL térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

i Adat ' Frissités Meg6rzés ]
1, A kdzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viltozasokat k§vetden Az eldz6 dllapot térlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kévetSen | Az eléz6 allapot térlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 éllapot térlendd
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztdsa, azonnal
elérhetésége (telefon- és telefaxszéma,
elektronikus levélcime)
4. A szervezeten beliil illetékes tgyfélkapcsolati A valtozasokat kdvetden Az eldz6 éllapot torlendd
| vezetd neve, elérhetBsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogaddsi rend
S. Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kévetden Az ¢el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
| |elérhetsége
6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellenGrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartdsdval
miikdddé mas kdzfeladatot ellatd szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai
7. A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kovetéen Az el8zé éllapot 1 évig
allo, illetve részvételével miiksds gazdalkodo azonnal archivumban tartasdval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetden Az eléz0 allapot 1 évig
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott A viltozésokat kdvetben Az eléz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeltlése, illetve az azt alapit6 hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miksdési engedélye
10. | A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal alapitott lapok A véltozasokat kdvetden Az ¢l6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a fészerkesztd neve |
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1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A viltozasokat kévetben
feliigyeleti szervének, hatdsagi déntései azonnal
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult

szervnek, ennek hianydban a kozfeladatot ellats
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo |
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai J

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasgval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Megbrzés _

}g | Adat Frissités |
1. ‘ A kozfeladatot ellaté szery feladatat, hataskorét és | A véltozasokat kdvetden
alaptevékenységét meghatérozd, a szervre azonnal
vonatkozé alapvetd Jjogszabalyok, kézjogi
‘ szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a ‘
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend, ‘
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisgval

hatilyos és teljes szovege |
2. Az orszigos illetékességii szervek, valamint a ( A valtozasokat kdvetSen

Az el6z8 allapot torlendd

f6varosi és megyei kormanyhivatal esetében a | azonnal
kézfeladatot ellaté szerv feladatarol,
teveékenységérdl szo16 tajékoztatd magyar ¢€s angol
| |nyelven
3. A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai ( Negyedévente | Az el6z6 allapot 1 évig
] archivumban tartasaval
4, Allamigazgatési, dnkorményzati, és egyéb A valtozasokat kdvetden Az ¢el6z6 allapot torlends

hatésagi tigyekben ugyfajtanként és azonnal
| eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezs szerv ‘
megnevezese, hatdskdr gyakorlasanak Atruhdzasa ‘
‘ esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmdnyok, eljarasi illetékek
‘ (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindit6 ‘
‘ irat benytijtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatdrideje ‘
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek
intézését segitd titmutatdk, az ligymenetre [
vonatkoz6 téjékoztatés és az iigyintézéshez
hasznélt letslthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, ‘
‘ idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolédd
Jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tgyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld

’> kételezettségekrsl
5

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott vagy A viltozasokat kévetden
‘ koltségvetésébsl finanszirozott kdzszolgaltatasok |azonnal
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott ‘
L | kedvezmények |

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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| 6.

| A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitsltends kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend
nyilvantartisoknak az e térvény szerinti azonosité
adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koliségei

A véltozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mddja, a
kiadvény ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje,
az allampolgdri kbzremiikddés (véleményezés)
madja, eljarasi szabalyai, a testlileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, ilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A torvény alapjan kdzzéteends
Jjogszabalytervezetek és kapcsolods
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisels-
testilletének nyilvanos iilésére benyijtott
elbterjesztések a benyuijtds idépontjatél

Torvény eltérs
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idépontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kézzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredménvei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kdzfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrol sz616

jelentés megismerését

kovetben haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informdcios
Jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

14.

A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(ijtés eredménvei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

15.

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

16.

Azon kézérdekii adatok hasznositisira iranyulé
szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerzdds fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 16v4
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozd 4ltalanos szerzédési feltételek

A viéltozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozé kiilsnés
¢s egvedi kdzzétételi lista

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 Allapot torlends |

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kdzadatok wjrahasznositisarél sz616 térvény

szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjelslésével, valamint a kdzfeladatot ellato

szerv kezelésében levé, a kzadatok

| Gjrahasznositasardl sz616 térvény szerint |

A valtozast kvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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—_—

ljrahasznosithaté kdzadat tipusokré] valo
tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelslésével

20.

A 19. sor szerinti kézadatok njrahasznositasara
vonatkozé altalanos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozist kvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot térlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatassrt
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjan képez6 ténvezikkel eoviittesen

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az el6z8 allapot tdrlend6

o

22.

A kdzadatok wjrahasznositasarsl sz616 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztats

23.

A viltozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ell4td szerv altal megkdtott, a
kdzadatok ujrahasznositasarol sz616 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapoddsok szerzédé feleinek megjeldlése, a
kizdrélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodis egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozast kvetd 15 napon
beliil

Az el8z6 allapot térlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotstt, a
kdzadatok ujrahasznositasarél sz616 térvény
szerint a kulturalis kzadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok
szvege.

A valtozast kbvetd 15 napon
beliil

Az ¢l6z6 allapot torlend

A kozadatok djrahasznositasarél sz616 térvény
szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozd eszkoz, kozszolgaltatdsi
szerz8dés vagy mds kotelezé erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetSségére mutatd
hivatkozas), amely az tjrahasznositis céljabal
rendelkezésre bocsathaté kézadat gylijtésével,
elallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggo koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el6 a kdzfeladatot
ellaté szerv részére

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az el6z6 allapot térlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

I

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszimoloja

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott Jjuttatdsok fajtaja
€s mértéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrél sz616 térvény szerinti
kdltségvetési tdamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatés céljara, Ssszegére, tovabba a
tamogatasi program megvaldsitdsi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kzzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kdzzétételt kdvetd 5 évig

N

Az sllamhaztartas pénzeszkézei felhasznalsaval,

A dontés meghozatalat

A kbzzétételt kdvetd 5 évig |
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az Allamhaztartashoz tartozo vagyonnal torténd
gazdalkoddassal 6sszefliggs, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositésra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezeése (tipusa), targya, a szerzédést ksto
felek neve, a szerzédés ériéke, hatarozott id6re
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
€s biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl
$z616 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotostt szerzédések adatai
kivételével.

A szerz8dés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotstt - altaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgdltatast kell érteni, ingyenes ligylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idészakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy

| kdltségvetési évben ugyanazon szerzads féllel
kotott azonos targyn szerzédések értékét egybe

' kell szamitani

kdvetd hatvanadik napig

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotétt
| szerzddésekrdl)

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatirozott ideig, de
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, legaldbb 1 évig
palyéazat eredménye) archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasara (igy kiiléndsen egyesiilet tAmogatasdra, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalébb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartisgval
ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet timo gatdsara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal Osszefliggd

kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghaladd
 kifizetések

Az Eur6pai Unié6 tdmogatasaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartdsaval
| szerzédések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasgval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgiltatashoz kapcsolodé
koltségtéritéshez

Koézérdeki adat megismerésére irdnyuld kérelem benyjtéja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ..................................... 7%
Szamlazasi cim: ...

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositasat végzo
szemEly(ek) : ...

Koltségtérités sszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) mésolt oldalak szémas: .............. db

3.) oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal

4.) a mésolasért fizetendd Osszeg: ............. Ft

Il. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténé
kézbesitésének kiltsége:

II1. Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége!:

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkaéra: ... ora
2.) Bgyoraraess illetmény: 77 Ft

3.) Megtéritend6 illetmény 6sszege: Ft

4.) ..... % szocialis hozzajarulasi ad6 (3. pont utdn) ... Ft
5) Osszesen(3+4) 0 TTTUUTTT Ft
IV. Koltségtérités osszesen T+H+man: . Ft

! amennyiben tébb, kiilonbdzé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, ugy a IIL
pontot személyenként kell kidolgozni
20
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Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6allitasat,

csoportositasat végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. ,201. ...

.......... a]alras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... ,201.

........ alalras
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4. sz. melléklet

ALTALANOS ADATLELTAR

az Info tv. altal el6ir kizételi kotelezettség teljesitéséhez

A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott a

datbézisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kitoltendd kérdoéiv),

A szervezeti egység neve (projekt neve is):

Az adatbézis, illetve nyilvantartas neve-

megnevezése

1. Az adatokért felelds munkakdrének

A kezelt adat minésitése (* D

Az adat formatuma (*2)

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja (*3)

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kére (*4)

Az adatok forrdsa (*5)

Ll e N v AN

Az adatok fajtai (*6)

—_—
o

- A hozziférés médja (*7)

fum—y
—

. Az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosit adatai

L

*1

a) kdzérdekbd] nyilvanos adat
b) k6zérdeki adat

¢) személyes adat

d) személyes kiilénleges adat
e) bliniigyi személyes adat

J) minésitett adat

*2 pl. Excel tébla, papiralapt nyilvantartas, adatbézis

stb.
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*3
a) jogszabaly (pontos megjeloléssel)
b) az érintett hozzajarulisa

*4 pl. az XYZ12345 kiemelt projekt éltal tdimogatott személyek, vagy az XYZ12345
kiemelt projekt 4ltal tamogatott vallalkozasok, stb.

*5

a) az érintett nyilatkozata

b) hatésagi nyilvantartas

¢) més adatkezeld nyilvéntartisa

*6 pl. név, sziiletési datum, stb.

*7 pl. weboldal internet cime, szerveren 16v6 tarhely elérési utvonala, stb.
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Megismerési nyilatkozat

intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendé adatok nyilvinossigra hozataldnak

rendjérdl sz60l6 szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban lefrtakat a munkam sordn kdteles vagyok betartatni.

Feladat,
hataskor

7

(/‘ ]
|
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